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Eg = Indirizzo musicale (oboe, pianoforte, chitarra e violino)

CIRCOLARE n°122

Ai Assistenti Amministrativi
Al DSGA
Al DSGA ff

Si ricorda al personale in oggetto che il Piano ferie degli ATA deve essere autorizzato dal
Dirigente Scolastico, tenendo conto delle richieste dei lavoratori e delle esigenze
organizzative della scuola.

Le richieste pervenute, allo stato attuale, dovranno essere rimodulate dai richiedenti, con il
parere del DSGA, compatibilmente con le esigenze di funzionalita dei servizi amministrativi
anche nel periodo estivo.

I principi a cui far riferimento, fermo restando che le ferie maturate nel corso dell’anno
scolastico devono essere fruite entro il 31 agosto (salvo eventuali revoche per esigenze di
servizio con possibilita di recupero entro il mese di aprile successivo) sono quelli contenuti
nell’art. 13 del CCNL Scuola del 29.11.2007 e nell’art. 35 del CCNL Istruzione e Ricerca
2019/21.

Per gli assistenti amministrativi, in particolare coloro che si trasferiranno in altra sede, si
tenga presente quanto previsto dall’art. 15, c.7 del Codice di comportamento dei dipendenti
Ministero dell’Istruzione: “Il dipendente € tenuto a garantire l’affiancamento e il
passaggio di consegne nei confronti dei soggetti di nuova assegnazione o indicati dal
proprio dirigente al fine di assicurare il buon andamento e Iefficienza
dell’amministrazione, e scongiurare l'impasse istituzionale, avendo cura di condividere
informazioni ed esperienze d’ufficio e di mettere a disposizione 'intero archivio di dati
e documenti detenuti per ragioni d’'ufficio”.
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Pertanto, in vista dei prossimi avvicendamenti negli uffici amministrativi, si raccomandano
tutti gli AA, compresi il DSGA e il DSGA ff, di essere presenti in servizio negli ultimi giorni
di agosto, per eventuale il passaggio di consegne ed eventuale supporto ai colleghi.

Confidando nella vostra consueta collaborazione, si coglie 'occasione per porgere cordiali
saluti.

I Dirigente Scolastico
Dott.ssa Antonella Mongiardo
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 del D.Lgs 39/93



